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Jeder physische Benutzer, der auf der Website surft, erhdlt spezifische Berechtigungen fur sein
Benutzerkonto. Diese Genehmigungen erlauben oder verbieten es ihm, einige Funktionen zu
sehen oder auszufUhren. Die Berechtigungen werden nur von der Rolle des Super-Administrators
verwaltet (der die Verantwortung fur alle weiteren Benutzer hat). Alle Berechtigungen werden
automatisch der Rolle Super Admin zugewiesen.

Der Administrator muss alle anderen Benutzer auch zuerst hinzufigen. In dem folgenden Kapitel
wird gezeigt, wie er dies tun kann und wie er die Berechtigungen der Mit-Benutzer einschrénken
kann.

Wenn einer lhrer Mitarbeiter Inr Geschaft verldsst, mUssen Sie sein Profil deaktivieren (siehe Kapitel
«Benutzer deaktiviereny)

SCHRTT 1

Klicken Sie im MenU oben auf der Seite auf «Mein Kontoy:

LOREAL Q o) A D
Produkt, Referenz Q faca] =tA .
PARTNER SHOP Kundenbetreuung Mein Konto Nachbestellen Warenkorb

Dann landen Sie auf der Seite Ihres Profils, welches wie folgt aussieht:

Mein Profil

MEIN KONTO MEINE BESTELLUNGEN

Meine Benachrichtigungen (0) Meine LPS Bestellungen

Meine Marken Meine anderen Bestellungen

Meine Adressen Meine Rechnungen

MEINE LISTEN BERECHTIGUNGEN MEINES
TEAMS

Meine Favaritenlisten
Verwalten

Neuen Benutzer anlegen



SCHRITT 2

Klicken Sie auf «Verwalten», um Ihrem Konto neue Benutzer hinzuzufigen und deren Rechte zu
verwalten. Sie kommen dann auf die folgende Seite:

Berechtigungen meines Teams

Verwalten MNeuen Benutzer anlegen

Vollstandiger Name Position v Salon Status -~

Bearbeiten

COIFFURE & BE.. Administrator COIFFURE&BE.. @) Active

Sie sehen lhren eigenen Account als Administrator (in dunkelgrau). In diesem Fall wurden noch
keine zusatzlichen Mitarbeiter-Profile eréffnet.

SCHRITT 3

Sie kdnnen Ihrem Konto neue Benutzer hinzufGgen, indem Sie auf «tneuen Benutzer anlegeny
klicken.

Danach mussen Sie den Vor- und Nachnamen des Mitarbeiters, dessen E-Mail und Funktion
angeben. Als Funktion stehen Ihnen Salon Inhaber, Standmieter, Manager, Rezeptionist,
Haarstylist, Haarcolorist oder Anders zur Auswahl.

Bitte beachten Sie, dass Sie mit der Erstellung der zusatzlichen Benutzerprofile, die Inrem Konto
angebunden sind, auch die Verantwortung Gber deren Aktivitadten im L'Oréal Partner Shop
Ubernehmen muUssen und dass Sie die Uber die Rechte verfUgen mussen, die erwUnschten
Informationen mit uns zu teilen.

Wenn Sie das Formular ausgefullt haben, klicken Sie auf «Anfrage sendeny. Wir werden dann eine
E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse schicken, mit der Aufforderung ein eigenes Passwort zu
erstellen. (Siehe Benutzerhandbuch «Wie melde mich any fUr Unterstitzung zur Anmeldung)



Alle Felder miissen ausgefiillt werden, um ein neues Nutzerkonto zu erstellen.
Dieser Nutzer erhdlt eine E-Mail zur Kontoerstellung

Vorname Name Salon Inhaber

COIFFURE « E-Mail

SCHRITT 3

Standardmdssig kann ein neuer Benutzer zuerst nur Produkte durchsuchen, d.h. der Benutzer kann
nur im Katalog bl&ttern. Der Administrator muss die Berechtigungen des Benutzers zuerst
bearbeiten.

Der Administrator kann die Berechtigungen eines Benutzers &dndern, indem er auf der Zeile des zu
betreffenden Benutzers auf «Bearbeiteny klickt.

Zuerst kdnnen Sie alle allgemeinen Informationen Uber die Benutzer (1) &dndern. Unterhalb finden
Sie die verschiedenen Berechtigungen, die zur Auswahl stehen (2). Bitte beachten Sie, dass einige
Berechtigungen verknUpft sind und nicht unabhdngig voneinander ausgewdhlt werden kénnen.

Nachdem Sie Ihre Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf "Speichern" (3), um lhre
Anderungen zu speichern.

Weiter unten werden die einzelnen Berechtigungen erklart.



Bearbeiten Sie lhre Nutzerinformationen und Berechtigungen unten.
Bitte beachten Sie, dass einige Berechtigungen verknilpft sind und nicht unabhangig
voneinander ausgewahlt werden kénnen.
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Der Benutzer kann alle Produktpreise auf der LPS-Plattform sehen.

Der Benutzer kann einen Warenkorb erstellen und Produkte
hineinlegen, aber nicht selbst eine Bestellung aufgeben.

Der Benutzer kann selbst Bestellungen aufgeben und Bestellungen von
Benutzer, die nur «Produkte dem Warenkorb hinzufGgeny dirfen und inm eine Anfrage zur
Validierung des Warenkorbs geschickt haben, aufgeben.

Die beiden Funktionen « » und « » stehen in der
Schweiz im Moment noch NICHT zur Verfugung.

Der Benutzer kann alle Benutzer innerhalb der Organisation verwalten.
Dies bedeutet, dass neue Benutzer erstellen und deren Berechtigungen verwalten kann,
bestehende Benutzer deaktivieren kann und bestehende Benutzerrechte verwalten kann.

Der Benutzer hat Zugang zum Bereich 'Meine Bestellungen'.



Der Benutzer hat Zugang zu Kredit- und Rechnungs-
benachrichtigungen in ‘Mein Profil'.

Beachten Sie, dass einige Berechtigungen verknUpft sind und nicht unabhdngig ausgewdhlt
werden kénnen

Ein Benutzer kann nicht geldscht werden, er kann nur deaktiviert werden. Dazu muUssen Sie den
Status des Benutzers dndern. Der obere Benutzer in der folgenden Abbildung ist aktiv (1), wahrend
der untere Benutzer deaktiviert wurde (2). Dazu mUssen Sie nur den Regler nach links schieben.

Vollstandiger Name Position ~~ Salon ~~ Status

&} CH-TEST-ACCOUNT Administrator CH-TEST-ACCOUNT

Salon Inhaber CH-TEST-ACCOUNT Bearbeiten

Sho Pol Haarcolorist CH-TEST-ACCOUNT Bearbeiten



